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PROCEDURA OPERATIONALA
privind admiterea in invatamantul professional de 3 ani

Avizat,
Comisia Judeteana de Admitere,
Presedinte,

APROBAT,
e in sedinta Consiliului de Administratie al Liceului Tehnologic Alexandru Vlahuta Sendriceni din data
de 03.02.2017;
APROBAT revizuiri,

aprobare revizuirelin sedinta CA din 09.02.2018;

aprobare revizie 2 in sedinta CA din 15.02.2019;

aprobare revizie 3 in sedinta CA din 25.02.2020
APROBARE REVIZIE 4 IN SEDINTA CA DIN 28.05.2020;

Presedinte,
Director,
ing. Dumitru Viorel DOHOTARJU
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Cod: P.O. _01/2017

Nr.deex.:3

Exemplar nr.: 1

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Elemente privind :
respons.abilii/ S':;n:;:eslie Functia Data Semnatura
operatiunea

1L Elaborat Sachelaru Coordonator CEAC 31.01.2017
Laurentiu

.8 Avizat / verificat Gheorghiescu Director adjunct 01.02.2017
Dorin

1.3. Aprobat Dohotariu Director 02.02.2017
Dumitru
Viorel

Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia sau, dupi caz, revizia in cadrul | Componenta | Modalitatea aplici prevederile
editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei
editiei
2.1. Editia 1 - 27.02.2017
2.2 Revizia 1 09.02.2018
2.3 Revizia 2 15.02.2019
2.4 Revizia 3 25.02.2020
2.5 Revizia 4 28.05.2020
Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia:
?rl; d?l?lfzpi‘:-lii 113:' Compartiment Functia 11:::‘:15:3 pg:lt:;ﬁ Semnitura
3.1 Aplicare 1 Comisia judeteana Presedinte 29.05.2020
de admitere in comisie —
invatamantul inspector scolar
profesional general adjunct
1 Unitatile de Directorii 29.05.2020 | Transmis
invatamant unitatilor de electronic
preuniversitar din invatamant
judetul Botosani preuniversitar
3.2 Informar 2 Unitatile de Directorii 02.06.2020 | Transmis
e invatamant unitatilor de electronic
preuniversitar din invatamant
judetul Botosani preuniversitar
33 Arhivare 3 Comisia de control Presedinte 02.06.2020
intern managerial comisie
3.4 Inregistra 1 Registratura Secretar Ragazan | 02.06.2020
re loan
evidentd
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4. Scopul Procedurii Operationale:

4.1. Scopul specific al procedurii este cunoasterea etapelor pentru admiterea in invatdmantul profesional de
catre absolventii clasei a VIII a incepéand cu anul scolar 2017-2018;

4.2. Asigura desfasurarea in conditii corespunzatoare a admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3
ani.

4.3. Da asiguriri cu privire la respectarea legislatiei scolare in vigoare referitoare la admiterea in invatamantul
profesional cu durata de 3 ani organizat la Liceul Tehnologic Alexandru Vlahuta Sendriceni

4.4. Sprijind unitatile de invatamant preuniversitar in respectarea etapelor si completarea documentelor
specifice etapelor de admitere in invatamantul preuniversitar.

4.5 Sprijina unitatile de invatamant preuniversitar in aplicarea ordinelor specifice admiterii in invatamantul
profesional.

4.6 Stabileste modul de realizare a activitatilor , compartimentelor si persoanelor implicate.

5. Domeniul de aplicare a Procedurii Operationale:

5.1. Procedura se aplicd in cadrul Liceului Tehnologic Alexandru Vlahuta Sendriceni
5.2. Procedura se utilizeaza de compartimentul management pentru organizarea admiterii in
invatamantul profesional cu durata de 3 ani.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile procedurii :

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare;
Ordinul MENCS nr. 5033/29 august 2016 privind aprobarea metodologiei de organizare si
functionare a invatamantului profesional de stat;

e OMEN privind aprobarea Metodologiei de admitere in invatamantul profesional de stat si a
calendarului admiterii in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2017-2018;
ROUIFP al Liceului Tehnologic Alexandru Vlahuta Sendriceni;

e OMEN 5087/2016 privind Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
professional de stat;

e OMEC 4326/22.05.2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul professional
de stat cu durata de 3 ani, pentru anul scolar 2020-2021

7. Definitii:

P.O. - procedura operationala
E. — elaborare

V. — verificare

A. — aprobare

Ap.- aplicare

Ah. — arhivare

Ev. — Evidenta

Av. - avizare

[SJ Botosani — Inspectoratul Scolar Judetean Botosani;
AE — agent economic;

e © ¢ ©¢ © © © & o o
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MEN —Ministerul Educatiei Nationale;

P.G. — proceduri generald

R.O.F.U.LP. regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invaimant in invatimantul
preuniversitar;

MA = media de admitere;

ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIlI-a;

EN = media generala obtinuti la Evaluarea nationald sustinuta de absolventii clasei a VIII-a;

PSA =nota la proba suplimentara de admitere

8. Descrierea Procedurii Operationale

8.1 Cine se poate inscrie:

Pot opta pentru invatdmantul profesional ani elevii inscrisi in clasa a VIII-a si absolventii clasei a VIlI-a din
seriile anterioare;

Elevii prevazuti mai sus pot fi inscrigi in invatimantul profesional numai daci au promovat clasa a VIlI-a;
Optiunea elevilor pentru invatimant profesional cu durata de 3 ani se realizeazi in perioada prevazuta de
calendarul admiterii in invataméantul ;

8.2 Care sunt probele de concurs:
In vederea admiterii in invatmantul profesional, unitatea de invatamént poate organiza, in anumite conditii
preselectia candidatilor si/sau probe suplimentare de admitere.

8.3 Calendarul admiterii:
Se respectd calendarul admiterii in invatimantul profesional de stat aprobat anual prin ordin de ministru;
Conform calendarului admiterii in invi{iméntul profesional de stat, admiterea se realizeaz in 2 etape.
In fiecare etapa de admitere se organizeaza:

- inscrierea candidatilor;

- preselecfia candidatilor, dupi caz;

- proba suplimentari de admitere, dupi caz;

- admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

8.4 Inscrierea candidatilor
Inscrierea se face in urma unui proces de informare si consiliere a elevilor;
Pentru_anul scolar 2020-2021 inscrierea acndidatilor _in vederea admiterii _se face prin
transmiterea in format electronic de catre unitatea de invatamant gimnazial catre unitatea noastra a
fisei de inscriere completata cu una sau mai multe optiuni conform planului de scolarizare aprobat.

8.5 Preselectia candidatilor:

Operatorul economic/Institutia publici parteneri a unitatii de invatamént poate solicita organizarea
unei sesiuni de preselectie a candidatilor, organizata inainte de desfdsurarea probei de admitere, in cazul in
care operatorul economic/institutia publicd partenerd a unitatii de invafimant se implicd prin sustinere
financiard/ stimulente/ alte forme de sprijin in formarea profesionald a elevilor prin angajament mentionat in
contractul-cadru cu unitatea de invitimant.

Cererea scrisi a operatorului economic/institutiei publice partenere pentru organizarea unei sesiuni de
preselectie a candidatilor este adresata unitatii de fnvatimant §i este aprobata in consiliul de administratie al
unititii de invatimant.

Pentru anul scolar 2020-2021 in urma discutiilor cu agentii economici nu se va organizd probd de
preselectie.

8.6 Calculul mediei suplimentare de admitere:
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Proba suplimentara_de admitere se organizeaza in perioada mentionata in calendarul admiterii, doar
in situatia in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant.

a) In cazul in care numirul de candidati inscrigi nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de
invitiméant, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului; In portofoliul
educational al elevului se are in vedere, pentru admiterea in invafamantul profesional de stat, media de
admitere, calculati ca medie ponderatd intre media generald la Evaluarea nationald susfinutd de
absolventii clasei a VIII-a, care are o pondere de 80%, si media generala de absolvire a claselor a V-a - a
VIlI-a, care are o pondere de 20%;

MA=(20ABS+80EN)/100,
Unde,
e MA = media de admitere;
e ABS = media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a;
e EN = media general obtinuti la Evaluarea nationald sustinuti de absolventii clasei a VIII-a;

b) in cazul in care numirul de candidati este mai mare decdt numirul locurilor oferite de unitatea de
invatamant, admiterea se face luand in calcul in proportie de 70% media de admitere definita la lit. a) si
in proportie de 30% nota obtinuta la proba suplimentard de admitere stabilita de unitatea de invatamant.

MAIP=(70xMA+30xPSA)/100,

Unde,
PSA =nota la proba suplimentara de admitere

Mediile de admitere in invatamantul profesional se calculeaza cu 2 zecimale fara rotunjire;
¢) In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine,

urmdtoarele criterii:
A. media generald obtinutdi la Evaluarea nationald din clasa a VIII-a;
B. media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIlI-a.

e in cazul in care la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati, cu optiunea exprimata
pentru acea unitate scolard si acea calificare, care au mediile de admitere, precum si mediile
mentionate la alin. c) egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

e Media de admitere in invitimantul profesional se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire.

e Pentru absolventii din promotiile de pana in anul 2009 inclusiv, in media de admitere, media generala
obtinutd la Evaluarea nafionald se va inlocui cu media de la examenul de capacitate, pentru
absolventii de pand in anul 2003 inclusiv, cu media la testele nationale, pentru absolventii din
promotiile 2004 - 2007, ori cu media la tezele cu subiect unic sustinute in clasa a VIll-a, pentru
absolventii din promotiile 2008 si 2009.

e Pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea nationali sau, dupd caz, examenul de
capacitate/testele nafionale/tezele cu subiect unic, se considerd ci media generald obtinuta la
evaluarea nationala sustinut de absolventii clasei a VIII-a este 1: EN = 1.

e Media de admitere in invataméntul profesional, calculatd conform al. a), este utilizatd pentru
stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numarul de candidati nu depéseste
numdrul locurilor din oferta scolii.
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e In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate scolar la
care numadrul total al celor inscrisi nu depaseste numdarul total al locurilor oferite de unitatea
respectivd de invatamant, repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere,
utilizind media de admitere, drept criteriu de departajare si de ordonare pe listd a candidatilor admisi
la fiecare calificare.

e Media de admitere in invatimantul profesional, calculatd conform alin. b), este utilizatd pentru
stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numarul de candidati depaseste numirul
locurilor din oferta scolii.

8.7 Disciplina la care se sustine proba suplimentari de admitere:

In_situatia_in_care numdarul candidatilor inscrisi depdseste numdrul de locuri_oferite_de unitatea de
invdtamant, disciplina la care se organizeazd proba suplimentard de admitere este: MATEMATICA, din
planul de invdtamint a claselor V- VIII.

Pentru_anul scolar 2020-2021 nota obtinuta la _proba suplimentara _de admitere o constituie media
aritmetica a mediilor obtinute de candidat la disciplina matematica in calsele V-VIII;

8.8 Programa de examen pentru proba suplimentari:
Nu este cazul

8.9 Modul de organizare si desfisurare a probei suplimentare de admitere:
Nu este cazul,

8.10  Modele de subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentari:
Nu este cazul.

8.11  Durata probei suplimentare:
Nu este cazul.

8.12  Modul de organizare si desfisurare a contestatiilor

Nu este cazul,
8.13  Situatii speciale.

Nu este cazul.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr. | Compartimentul (postul)/ actiunea I II I v A% VI Vil
crt. | (operafiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7

1. | Comisia de evaluarea si E

asigurarea calitatii LTAV

Sendriceni
2. | Comisie de control intern Vv

managerial LTAV Sendriceni
3. | Consiliu de administratie LTAV A

Sendriceni
4. | Comisia judeteana de admitere Av

IS] Botosani
5. | Unitati de invatamant Ap

preuniversitar
6. | Comisie de control intern Ah
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managerial LTAV Sendriceni

7 Evidenta E
10. Anexe, inregistrari, arhiviri
Nr. | Denumirea Elaborator Aprobd | Numér Difuzare Arhivare Alte
crt. | anexei exemplare Loc/ perioada elemente
1 Programa Catedra de | Director 1 1 Arhiva/l an
pentru proba | matematica
suplimentara | aLTAV
de admitere | Sendriceni
2 | Model Catedra de | Director 1 1 Arhiva/l an
subiecte  si | matematica
barem pentru [a  LTAV
proba Sendriceni
suplimentara

de admitere
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11. Cuprins

Numarul

fomponentm Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

in cadrul

procedurii
1. Coperta 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
4. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia 2
5. Scopul Procedurii Operationale 3
6. Domeniul de aplicare a Procedurii Operationale 3
7. Documente de referintd (reglementari) aplicabile procedurii 3
8. Definitii 3
9. Descrierea Procedurii Operationale 4
10. Responsabilititi si rdspunderi in derularea activitatii 11
11. Anexe, inregistrari, arhiviri 11
12. Cuprins 12
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